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Les demandes de médaille du travail sont dorénavant
déematérialisées.

Pieces a préparer avant de saisir votre demande :

- Justificatif d’état civil en cours de validité (numérisé : scan ou photo) :
= Copie carte d’identité recto et verso
= QOu Copie passeport
» Qu extrait acte de naissance de moins de 6 mois.

- Si PSA est le seul employeur permettant de justifier les annees de travalil :
= Attestation de présence récente (numérisée : scan ou photo) a télécharger sur mon
service RH (acces via tous connectés — Acces deécrit en annexe 1 du guide).

Oou

- Si plusieurs employeurs justifient les années de travail :

» Le tableau cosigné par le salarié et I'employeur dont le modéle est a télécharger
sur le site de 'administration (disponible au repere L1 du formulaire en ligne) ou en
interne sur le portail du service social (lien). Attestation numérisee (scan ou photo)
apres signature salarié et employeur (PSA).


http://docinfogroupe.inetpsa.com/ead/doc/document_view.action?ref=00642_18_00752&v=vc

Dématérialisation du dossier de demande de la Médaille d’Honneur
du Travall
Site de Metz et Trémery

GROUPE

DEUR/CPWC/MPTM/RSH/RHRS Péle industriel Trémery-Metz
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Information générale

Cette année, la procédure de demande de la Médaille d’Honneur du Travail est dématérialisée :

Il convient de remplir un formulaire en ligne et d’y joindre directement les attestations demandées
par fichier PDF.

Pour cela, il faut se connecter a 'adresse suivante :

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/mhtravail
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https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/mhtravail

Les documents nécessaires a la demande

« Avant de procéder a ma demande en ligne, je dois me munir de plusieurs documents :

v Ma Piéce d’ldentité :
Je devrai la numériser pour l'insérer a la fin
de ma demande

v' Mes attestations de périodes travaillées:
= Sije n’ai qu’un seul employeur - une seule attestation (disponible
sur MonServiceRH — Annexe 1) a numériser et a joindre a la fin de
ma demande
= Sij'ai plusieurs employeurs - je vais devoir renseigner les
informations dans un tableau, il faut donc que je regroupe tous les
justificatifs des périodes travaillées (attestation de travail, et/ou fiche
de paies)
v" Une piéce justificative pour la réduction d’ancienneté (le cas échéant) :
Je devrai la numériser pour l'insérer a la fin de ma demande
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Connexion au portail « Démarches simplifiees »

« Comment se connecter?
Il existe deux possibilités lors de votre premiere connexion

Commencer la démarche

Créer un compte demarches-simplifiees.fr

Option 1:
Je crée
complétement
un compte sur le
site

Option 2 :
Je m’identifie grace
a FranceConnect.

J'ai déja un compte

|" )| S'identifier avec
=~ ) FranceConnect

Qu’est-ce que FranceConnect ?
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Connexion au portail « Démarches simplifiées » : Zoom sur « FranceConnect »:

/ Cliquez sur le compte avec lequel vous souhaitez vous connecter sur \
° Qu,est-Ce que Fran Ceconnect? demarches-simplifiees.fr
Fran nnect est une démarch
} a ce?o e(; es_ l:I e demarche Impo’rfs % L'identité
simplifiée et securisee pour se _-goumTr LD
. . . . impots.gouv.fr erralf =
connecter a un site officiel. Il suffit de A
renseigner vos identifiants et mots de mobile.
passe de connexion d'un des sites ="
références ci-contre : /
/ « Exemple de connexion par acces impots.qgouv :\

B. impOTS.@CU\_s
Connesen oucéaton de ot space Si je clique sur « impots.gouv » je vais accéder a la
page de connexion du site sécurisé des impots qui me

connectera ensuite automatiquement au site de
- demande de Médaille )
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|[dentification de I'entreprise

Une fois connecté, je dois renseigner le numéro de SIRET de mon entreprise.
Quelle que soit la médaille d’honneur, c’est le Numéro de SIRET de I’employeur qui authentifie le dépot
du dossier qui doit étre renseigné : par conséquent, PSA.

Identifier votre
établissement
PO ur Trém erV Merci de remplir le numeéro de SIRET de votre entreprise,

administration ou association pour commencer la démarche.

Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez
entreprise_data.gouv fr ou renseignez-vous auprés de votre

Pour Metz:

service comptable.
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|dentification de I'entreprise : Vérification des informations entreprise

Un nouvel écran apparait.

Vous devez vérifier les informations renseignées automatiquement suite a la saisie du N° de SIRET de
I'entreprise. En cas d’erreur, vous pouvez changer le n° SIRET,

PSA AUTOMOBILES SA

e Siret: 54206547900678

s SIRET siégle social - 54206547900926

e Forme juridique - SA & conseil d'administration (s.ai)

s Libellé NAF : Construction de véhicules automobiles

e« Code NAF:29107

e Date de création : 01 janvier 1954

e FEffectif organisation - 10 000 salariés et plus

e Code effectif: 53

e Numéro TVA intracommunautaire : FR82542065479

e Adresse: PSA AUTOMOBILES SA 91 BD SOLIDARITE 57070 METZ FRANCE

« Capital social - 300 176 800,00 € \J e dois Val ide r pou r
Les exercices comptables des trois derniéres années seront joints & votre dossier. CO nti n u er Ia d é m arC h e

= Autres informations sur I'organisme sur « entreprise.data.gouv.fr »

Utiliser un autre numéro SIRET

Continuer avec ces informations ’
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Saisie de la demande : information générale

Je peux enfin commencer a saisir ma demande de Médaille.

B-. demarches-simplifiees.fr Dossiers ®

uuuuuu o6k FRARCAUSE

(3 Médadille d'honneur du travail employeur/salarié

& Inviter une personne a modifier ce dossier

Les champs avec un astérisque (*) sont obligatoires.

Pour enregistrer votre dossier et le reprendre plus tard, cliquez sur uton « Enregistrer le brouillo bas & gauche du formulaire.

1 Guide de la démarche

( )

Vous pouvez suspendre la saisie de votre

dossier et la reprendre plus tard grace au

bouton « enregistrer le brouillon » qui se
trouve en bas de la page

. Pay y,

Une aide en ligne est
disponible pour vous aider
dans la saisie du dossier
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Le formulaire en ligne

Il est nécessaire de renseigner votre nom complet, ainsi que vos coordonnées completes (Teléphone et
adresse e-mail) afin de pouvoir étre contacté par I'administration.

A - Coordonnées du demandeur
A0l - Nom ou Service *

A.01 - Nom ou Service

A.02 - Téléphone *

A.02 - Téléphone

A.03 - Courriel *

A.03 - Courriel
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Le formulaire en ligne

Ne pas remplir cette partie : cela permet I’envoi automatique de votre dipléme a PSA.

B - Adresse d'envoi du diplome (facultatif - UNIQUEMENT SI DIFFERENT DU N° DE SIRET)

Si I'employeur ou le candidat retraité souhaite recevoir le diplome a une adresse différente de celle rattachée

au n® de SIRET, compléter ci-dessous.
Exemple - un service RH situé a un autre lieu que le siége de I'entreprise.

B.01 - Destinataire

B.01 - Destinataire

B.02 - Adresse d'envoi

Taper I'adresse y compris le code postal et la ville, sur une ligne.

B.02 - Adresse d'envoi
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Le formulaire en ligne

Promotion :

¢ Rappel des dates
-> Pour la promotion du 1°" janvier = Dépo6t avant le 15 octobre qui précédant
-> Pour la promotion du 14 juillet = Dépo6t avant le 18" mai précédant

¢ Rappel du principe
Vous devez avoir atteint vos années d’ancienneté de I'échelon sollicité a la date de la promotion, ou a la date de
départ de I'entreprise le cas échéant.

C - Promotion

Pour connaitre les dates limites de dépot des demandes pour chaque promotion, merci de vous reporter au
site Internet de la préfecture de département de résidence du candidat.
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Le formulaire en ligne

Echelons sollicités :

® Rappel du principe
- Je ne peux demander qu’une fois le
méme échelon dans une carriere

- Je peux demander plusieurs échelons
dans une méme demande

¢ Attention

Vous devez impérativement repondre
« 0oui » ou « non » pour chacun des
échelons.

PSA

Péle industriel Trémery-Metz

D - Echelons sollicités

D.01 - Argent *

accordé aprés 20 ans de service
O oui O Non

D.02 - Vermeil *

accordé aprés 30 ans de service
O oui O Non

D.03 -0r*

accordé aprés 35 ans de service
O oui O Non

D.04 - Grand Or *

accordé aprés 40 ans de service

O oui O Non

; Outre-mer

; Outre-mer

; Outre-mer

; Outre-mer

:15ans

: 22 ans 6 mois

: 26 ans 3 mois

:30 ans




Le formulaire en ligne

Réductions d’ancienneté:

® Rappel du principe

Cette réduction concerne uniqguement les mutilés du travail (accidents du travail et maladies
professionnelles)

¢ Attention
Vous devrez fournir un justificatif en piece jointe a la fin de la demande

E - Informations donnant droit & une réduction d'ancienneté : accidents du travail ou maladies
professionnelles

E.01 - Taux d'incapacité (égal ou supérieur a 50 %)

Indiquer le taux

E.01 - Taux d'incapacité (égal ou supérieur & 50 %)

E.02 - Date d'attribution des rentes

IIMM/AAAA
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Le formulaire en ligne

Echelons déja obtenus:

® Attention

Vous devez impérativement répondre par « oui »
ou par « non » pour chaque échelon

* EO7:

Cette question permet d’indiquer a
’administration si vous avez eu d’autres médailles
ou décorations, en dehors de la Médaille
d’Honneur du Travail.

Exemple : une distinction dans un ordre national ou
ministériel

PSA
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F - Echelons déja obtenus

F.01 - Le candidat a-t-il déja obtenu I'échelon argent de cette médaille ? *

© Oui  © Non
F.02 - Si oui, date d'attribution de I'argent

JIMMIAAAA

F.03 - Le candidat a-t-il déja obtenu I'échelon vermeil de cette médaille ? *

© Oui  © Non
F.04 - Si oui, date d'attribution du vermeil

JIMMIAAAA

F.05 - Le candidat a-t-il déja obtenu I'échelon or de cette médaille 7 *

© Oui  © Non
F.06 - Si oui, date d'attribution de I'or

JIMNIAAAA

F.07 - Le candidat a-t-il déja obtenu d'autres médailles ou récompenses ? Si oui, lesguelles et & quelle date 7

F.07 - Le candidat a-t-il déjé obtenu d'autres medailles ou récompenses ? Si oui, lesquelles et & guelle date 7




Le formulaire en ligne

Etat civil du candidat: G - Bt civil du candidat
G.01 - Civilité =
® Attention v
G.02 - Nom d'usage
—> Il vous faut impérativement renseigner les 6.02 - Nom d'usage
Champs préCédéS d’une * - G.03 - Nom de naissance * G.07 - Date de naissance *
9 , . ) G.02 - Mom de naissance JIMM/AAAA
Le nom d’'usage est a renseigner pour les
femmes mariées. Sinon, il convient de 604 - Prénom 1+ .08 - Commune de noissance
I’enselgner unlquement |e nom de G.04 - Prénom 1 Préciser l'arrondissement de naissance pour Paris, Lyon ou Marseille
naissance.
G.05 - Prénom 2 (.08 - Commune de naissance
9 ) L, G.05 - Prénom 2
:jndlquer ttoug,llgs r;.rte,noms sur vos (.09 Départamentda naissance
ocuments d’identité. G.06 - Prénom 3
v

G.06 - Prénom 3

—> Pour les personnes nées a |'étranger, il
existe en bas du menu déroulant « 99- G-40 - Poys de naissanca *
etranger » pour le département de v
naissance
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Le formulaire en ligne

Coordonnées du candidat:

¢ Attention

Il est nécessaire de renseigner I'adresse compléete de résidence du candidat. En effet, la demande est
transmise a la préfecture compétente.

Si 'adresse est mal renseignée, la demande ne pourra étre transmise et traitée. Vous devrez donc refaire
une demande.

H - Coordonnées du candidat

H.01 - Adresse postole *

Taper l'adresse y compris le code postal et la ville, sur une ligne.

H.01 - Adresse postale
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Le formulaire en ligne

Situation du candidat :

¢ Situation professionnelle :
Il convient de renseigner impérativement votre profession en toutes lettres, sans sigle.
¢ Situation Militaire:

Ne sont prises en compte que les périodes passées sous les drapeaux au titre du service national obligatoire; soit,
18, 12 ou 10 mois.

¢ Informations complémentaires:
Ce champ permet d’apporter d’'éventuelles précisions sur la demande si nécessaire.

| - Situation professionnelle du candidat

_ ] - Situation militaire du candidat
1.01 - Profession *

. Service national obligatoire effectué dans I'armée frangaise uniquement
1.01 - Profession

1.03 - Date de retraite ].01-Du
IIMMIAAAL JIMIMIAAAA
1.04 - Date de décés 102 - Au
Si lo médaille est demondée & titre posthume
JIMIMIAAAA
JIMMTAAAL

K - Informations complémentaires éventuelles
1.05 - Lieu d'exercice des fonctions
Lieu actuel ou dernier lieu d'exercice des fonctions K.01 - Complément d'informations éventuel a l'intention du service instructeur

105 - Lieu d'exercice des fonctions
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Les pieces jointes

® Votre dossier est maintenant entierement saisie, il convient d’'y joindre certaines pieces demandées par
I'administration.
® |l faut au préalable avoir scanné et enregistré vos pieces en format PDF sur votre ordinateur.

L - Piéces a joindre

L.01 - Attestation des périodes travaillées * PY Rappel deS DIéCGS a IOlndre

Joindre une attestation signée par lemployeur des services ouvrant droit & la médaille
0OU télécharger et remplir 'attes osig ¢é et 'employeur, comprenant un tableau de calcul automatique de l'ancienneté.
(Télécharger le zip, choisir un des formats de fichier proposés, I'enregistrer, le remplir puis le joindre, signé, sous format pdf)

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant . , -
B 1] Attestations des périodes
travaillées

L.02 - Photocopie d'une pigce d'identité *

Parcourir...

Piece d’identité (recto-verso, si
en deux parties)

L.03 - Si besoin, ajouter le verso de la pigce d'identité ci dessous.

Si lo pikce didentité est en deux parties seulement

Parcourir...

L.04 - Réduction d'ancienneté

Sivous étes concemndé, joindre lo photocopie du titre de pension en cas d'incopacité au travail supérieure & 50%.

Reéduction d’ancienneté le cas
échéant

Parcourir...
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Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Attestation des périodes travaillées:

Rappel :

- Si je n'ai qu'un employeur pour 'ensemble de la période correspondante a I'échelon demandé, je la
joints directement au format PDF — disponible depuis MonServiceRH

- Dans le cas contraire, je dois remplir I'attestation et renseigner le tableau de calcul automatique de
I'ancienneté fourni par 'administration, qui devra ensuite étre signé par mon employeur. (Annexe 2)

L.01 - Attestation des périodes travaillées *

Joindre une aottestotion signée par N'employeur des services ouvrant droit & la médaille

0OU télécharger et remplir I'ottestation cosignée par le salarié et I'employeur, comprenant un tableou de calcul outomatique de 'oncienneté
(Téléchorger le zip, choisir un des formats de fichier proposés, I"enregistrer, le remplir puis le joindre, signé, sous format _pd

Veuillez telecharger, remplir et joindre le modéle suivant

Parcourir...

PSA Péle industriel Tréemery-Metz




Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Attestation des services ouvrants droit a I’attribution de la
médaille, cosignée par I’employeur et le salarié :

v’ Cette attestation regroupe I'ensemble des périodes
travaillées permettant le calcul de votre ancienneté pour

I'attribution de la Médaille dans le cas d’employeurs
multiples.

Il vous faut remplir (fichier Excel) le document, puis le faire
dater et signer par votre employeur

Vous pourrez ensuite le joindre au format PDF a votre
demande en ligne.

v/ Attention : aucun justificatif n’est a joindre en plus de ce
document. Toutefois, 'administration est en droit de vous

réclamer des pieces justificatives dans le cadre de la
vérification de votre dossier.

PSA Péle industriel Tréemery-Metz
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Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Remplissage du tableau :

Médaille d"honneur du travail

Attestation des services ouvrant droit a I’attribution de la médaille, cosignée par I'employeur et le salarie.

Nom du candidat : INdiquer les Noms et prénoms du candidat, en cohérence avec les informations portées sur le formulaire

Caleul du temps de travail pris en compte
{La colommg « Durde prize an compte pour la mddamille » e calcule autome quamen, comme [e tomal)

Peériode concernée Sitmation du candidat
. Periode mravaillée ? |- en service - indiquer la profession, Durée prise en compie pour la :
Date de debut Date d‘-ﬁ“ i QU mon | en comgé mesternité ou d'adoption, medaille Erployeur
<§/mm/ o J/mmyiaan - congs parentsl, formation...
Tl Service national
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Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Remplissage du tableau :

Periode concernee
Date de debur Daie de fir
i J g

v Indiquer le début et la fin de chaque période de
travail effective ou de chaque période pouvant
compter dans la durée des services rendus.

v/ Attention : par exemple, les périodes de chdbmage

ne sont pas prises en compte pour le calcul de la
durée des services; mais les périodes de congé
parental, de congé formation, ... le sont
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Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Remplissage du tableau :

Periode rravaillee 7
Oy (CRLT o ‘/ . , . . . .
Utiliser le menu déroulant de la cellule pour indiquer si « oui »

ou « non » la période était travaillée.

L v
Situatien du candidat ‘\; En cas de service, indiquer la profession occupée.
- en service - indiquer I3 profession, . . . . .r
- en congé maternité ou &'adoption. Dans le cas contraire, donner toute information justifiant de votre
- congé parents], formation. . situation (congé maternité, formation,...)

Service national
v Rappel : Dans le cas du service national, il s’agit uniquement du
temps de service passé sous les drapeaux du service national

obligatoire.
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Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Remplissage du tableau :

Drree prive en comple ponr o
medaille

Employeur

PSA Péle industriel Tréemery-Metz

v’ Le tableau calcul automatiqguement la durée prise en compte
lorsque vous remplissez les dates de début et de fin de la
période.

v’ Le total en bas de page se fait également automatiquement.

v Indiquer le nom de I'employeur correspondant a la période
travaillée.



Les pieces jointes : Zoom sur « attestations périodes travaillees »

Impression et signature:

v’ Une fois le tableau rempli, je 'imprime et je le signe.

4 Ensuite, je le transmet a mon dernier employeur uniqguement (PSA) qui le date, le signe et appose son
cachet.

v’ Une fois le tableau rempli, daté et signé, je le scanne et le joints a ma demande.

Le (la) salarié(e), désigné(e) ci-dessus, atteste sur I'honnenr qu’il remplit les conditions d'ancienneté pour obtenir la médaille et gu’il a pris connaissance gue
la loi rend passible d'amende et d'emprisonnement, quicongue se rend coupable de frandes ou de fansses déclarations
{441-1 et 441-7 du code pénal).

Stgmature du (de la) salarié(e) Daie, signamre dn (de la) représenianye) de lemployeur ef cacher
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Envoi de la demande a I'administration

v’ Une fois que j'ai saisie 'ensemble de ma demande et joints toutes les pieces nécessaires a
I'instruction de mon dossier, jenvoie ma demande a I'administration.
L - Pigces & joindre

L.01 - Attestation des périodes travaillées *

wvrant droit 4 la médaille
et I'employeur, comprenant un tableau de colcul automatique de l'ancienneté
I'enregistrer, le remplir puis le joindre, signé, sous format .pdf)

on signée par l'employeur di
0U télécharger et remplir I'ottesta cosignée
p, choisir un des formats de fid

Joindre une attes

Veuillez télécharger, remplir et joindre|le modéle suivant
L T Porcour.
L.02 - Photocopie d'une piéce d'identité *
Parcourir...
L.03 - Si besoin, ajouter le verso de la piéce d'identité ci dessous.
Sila pikce d'identité est en deux parties seulement
Parcourir...
L.04 - Réduction d'ancienneté
Si vous &tes concerné, joindre la photocopie du titre de pension en cas d'incapacité au travail supérieure & 50%

Parcourir...

( Enregistrer le hl-:uillnn)\ Déposer le dossier

Pour envoyer ma demande, je clique sur « Déposer le dossier »

PSA Péle industriel Tréemery-Metz




Tous connectés ANNEXE 1 : Tous connecté - Accés mon service RH

Pour accéder a 'application Live’ln depuis votre smartphone, voici la marche a suivre pour obtenir des informations
(Actualités Live’ln) et des services (Mon service RH, etc ...):

3

/ Collaboratin‘r
@ @ © @ ®

Connexion au Authentification Saisie de vos Saisie d'un Accés au
site internet sans mot de données nouveau mot portail extranet
Passweb passe personnelles de passe Live'ln PSA
& b ::Z::g?sl? poness s Questions e} reponses ? vel
asswe « Votre identifiant R PSA

Numéro de téléphone

'_\
C'?D * Le nom de votre
mobile personnel

https://passweb.mpsa,com hiérarchique ‘"
+ Votre date de naissance

https://portail. mpsa.com

@O

Email personnel

« Votre pays de naissance

(1) Manager hiérarchique (celui qui valide les congés)
+ Les 5 derniers chiffres de (2) Uniquement pour la France, ' Espagne, la Slovaquie
votre IBAN @ et le Maroc pour commencer




Tous connectés suite

Une fois dans

n Faire une demande pour moi-

méme MonServiceRH, sélectionner
— « FglreA une demande pour
e mol-méeme »

7 ] Déléguer mes droits

Faire une demande en tant que
délégué du manager

Formulaires

E/.

Péle industriel Tréemery-Metz 1




Tous connectés suite

Faire une demande pour moi méme . A
Une nouvelle fenétre apparait :

Théme :
4 - Documents ﬂ
51‘;::::: v [ vous faut renseigner les champs
Théme et Sous-théme comme ci-
contre :
Précisions Théme : « 4-Documents »

Sous-théme : « Attestations »

Péle industriel Tréemery-Metz 2



Tous connectés suite

Faire une demande pour moi méme

Théme :

4 - Documents ﬂ
Sous-théme :

Attestations |
Précisions

Bonjour merci de me faire parvenir une attestation de présence pour ma demande de médaille du travail|

Il faut maintenant
préciser la demande
comme ci-contre:

« Bonjour, merci de me
faire parvenir une
attestation de présence
pour ma demande de
meédaille du travail ».

N’oubliez pas de cliquer
sur « Poursuivre » pour

valider votre demande.

Péle industriel Tréemery-Metz




Accés rapide a l'attestation (Spécifique personnel disposant d'un accés RPI) ANNEXE 1 : Accés mon service RH

1/ Selectionner

Services P e s e 2/ cliquer sur mon service

i RH pour télé-charger votre
T / @ ponail.mpsa.com/servi : attestation de présence
(médaille)

ASSURAMCE SANTE (ADN)

EMNTRETIEM DE
FPERFORMAMCE

ﬁ BILAM SOCIAL INDIVIDUEL

EPARGME SALARIALE
(MATIXIS)

AUTODEPANMAGE /
CHAMNGER MOM MOT DE
PASSE

SITE DU GROUPE
VENTES COLLABORATEURS

MESSAGERIE PSA (ACCES =
GROUPE

RESTREIMNT)

LES MARGUES

Ll S VEHICULES D'OCCASION

COMNGES BLOG DE LA DIRECTION
MISTER AUTO (-10% AVEC LE
CODE P5AID)

BULLETINS DE PAIE

F FORMATION

FOMDATION PSA
SERVICE SOCIAL DU TRAVAIL

SITES INTERMET DES USINES 3

3/ Dans mon service RH, sélectionner "Attestation", puis cliquer sur le lien "ICI" qui permet de vous connecter & HRa Space, puis sélectionner ATTESTATION DE

PRESENCE (MEDAILLE)



J487947
Légende
1/ Selectionner Services


J487947
Légende
2/ cliquer sur mon service RH pour télé-charger votre attestation de présence (médaille)


J487947
Zone de texte
3/ Dans mon service RH, sélectionner "Attestation", puis cliquer sur le lien "ICI" qui permet de vous connecter à HRa Space, puis sélectionner ATTESTATION DE PRESENCE (MEDAILLE) 
 


J487947
Zone de texte
Accès rapide à l'attestation (Spécifique personnel disposant d'un accès RPI)



ANNEXE 2 : Tableau récapitulatif carriere

Médaille d’honneur du travail

Attestation des services ouvrant droit a ’attribution de la médaille, cosignée par I’employeur et le salarié.

Nom du candidat :

Calcul du temps de travail pris en compte
(La colonne « Durée prise en compte pour la médaille » se calcule automatiquement, comme le total)

Période concernée Situation du candidat
Période travaillée ? |. ice : indi i Durée prise en compte pour la
Date de début Date de fin i OU en service : 1nd1quler la Qrofcss}on, p o pte p Employeur
N ! u non - en congé maternité ou d’adoption, meaaitte
Jj/mm/aaaa Jj/mm/aaaa . .
- congé parental, formation...
Oui Service national
Total

Le (la) salarié(e), désigné(e) ci-dessus, atteste sur I’honneur qu’il remplit les conditions d'ancienneté pour obtenir la médaille et qu’il a pris connaissance que
1a loi rend passible d'amende et d'emprisonnement, quiconque se rend coupable de fraudes ou de fausses déclarations
(441-1 et 441-7 du code pénal).

Signature du (de la) salarié(e) Date, si; e du (de la) repré: e) de l'employ et cachet

Les pieces justificatives pourront étre demandées au candidat par le service instructeur des médailles d'honneur dans le cadre de la vérification du dossier.




ANNEXE 2 : Tableau récapitulatif carriere

AIDE AU REMPLISSAGE

Est-ce la bonne demande de médaille ? Quelles périodes sont prises en compte dans le calcul de la durée des services ?

1l existe plusieurs médailles attribuées a I’ancienneté concernant différents publics et ises a des régl ions différentes.
Pour savoir de quelle médaille reléve le candidat ou pour connaitre la reglémentation, consulter :

- le site Internet du service instructeur du département de résidence du candidat (préfecture, DIRECCTE..) ;
- les formulaires de demande de médailles qui i égal ces infor i

Penser a vous identifier.
Nom du didat : Indiquer les noms et prénoms du didat, en cohérence avec les informations portées sur le formulaire.

Comment remplir le tableau ?

Période concernée Situation du candidat
Période travaillée ? |. ice : indi i Durée prise en compte pour la
Date de début Date de fin @t O en servu:.e ) mdlqu/e rla Rrofess} o P! sdaill 'ple p Employeur
y ! - en congé maternité ou d’adoption, medaille
Jj/mm/aaaa Jj/mm/aaaa 2 .
- congé parental, formation...

Indiquer le début et la fin de chaque période de travail

effective ou de chaque période pouvant compter dans la Indiq Indiquer la profession en cas de service
durée des services rendus. Oui ou non ou . Indiquer le nom de ’employeur correspondant a
e 5 . . Calcul automatique P g
en utilisant la fleche| Donner tout autre information pour les chaque période travaillée
Par exemple, les périodes de chdmage ne sont pas prises |a droite de la cellule autres périodes (congé parental...)

en compte pour le calcul de la durée des services.

En fin de tableau, la cellule TOTAL affiche la somme de toutes les périodes concernées.

Information sur le service national
Service national 11 s’agit du temps passé sous les drapeaux au titre du service national obligatoire dans I’armée francaise (18, 12 ou 10 mois selon I’époque)

Quelle date prendre en compte pour arréter le calcul de I’ancienneté ?

Pour un candidat en activité, le calcul d’ancienneté s’arréte a la date de promotion, soit le 01/01, soit le 14/07.

Pour un candidat qui n’est pas en activité, le calcul d’ancienneté s’arréte a la date de fin du dernier emploi.

J’ai rempli le tableau et j’ai ’ancienneté pour obtenir un ou plusieurs échelons...

Imprimer P’attestation remplie. Signer dans le cadre prévu a cet effet ainsi que votre employeur. Joindre 1 ion au formulaire de d de. Il n’est pas né ire de joindre d’autres justificatifs.

J,

Si vous avez cessé votre activité : Imprimer Pattestation remplie. Signer dans le cadre prévu a cet effet. Joindre attestation au formulaire de d ainsi que les justij ifs né ires.
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