@ Dans « Mon Service RH », cliquez sur: O Validez votre demande en confirmant I'envoi
« Faire une demande pour moi-méme ». de celle-ci au service Paie pour traitement.

u & monservice-rh.mpsa.com O
& monservice-rh.mpsa.com o mp: ¢

PSA Prénom NOM

Mon service RH
Centre de Services Partagés PAIE

aire une "
i w
m
"
uloires res
pourun autre
collaborateur

Déléguermes
droits

@ Falre une demande en tant que
28 détégué dumanager

Formulaires w  Attestations

K

‘N
27 ¢ MonServiceRH
;\ Un besoin ? Une question 7
v

CSP PAIE

© Ensuite, sélectionnez - © Votre demande pour déclarer votre arrét
’ : maladie ou accident est maintenant bien
1) Theme : « 3 - Absences » enregistrée sous un numero de suivi qui

2) Sous-théme : « Maladie » s’affiche sur votre écran.

B manservice-rh.mpsa.com (@]

3) Précisions : indiquez le dernier jour travaillé
avant votre arrét et mentionnez vos EA Akl
informations complémentaires.

Mon service RH
Centre de Services Partagés PAIE

4) Piéce jointe : ajoutez votre arrét maladie
et/ou autres documents.

Valre dema ndT s bien été enregistrée el sera sulvie sous le

. . . numére sulvant 21 572493
Puis cliquez sur « Poursuivre ».

Pour ajouter des parsonnes en copie, merei de cliguer sur
le n* de votre demande : 21572493
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Vous devez avoir acces au RPI : _ _
« Tous connectés » © Renseignez :

Pour activer votre compte, allez sur : - votre identifiant

https://[passweb.mpsa.com - votre mot de passe

RPI.

Et cliquez sur « obtenir un premier mot de passe »

COMMENT ACCEDER A MON
SERVICE RH VIA MON SMARTPHONE

ET/OU MA TABLETTE ? © Cliquez en haut a
gauche, surles 3

barres horizontales.
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@ Tout d’abord installez sur votre smartphone
et/ou tablette I'application « Live’'In PSA ».

Disponible sur

Téléchargeable gratuitement sur :

O Lancez 'application :

e Cliquez en haut é Faa  Actualités
droite, sur les 3 petits
points verticaux.

P> Google play

Disponible sur
D App Store

Sélectionnez :
« SERVICES ».
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(4] Puis sélectionnez :
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Vous étes maintenant connecté !

COMMENT DECLARER UN ARRET
MALADIE OU ACCIDENT DANS MON
SERVICE RH VIA MON SMARTPHONE
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Si vous étes malade et arrété, vous devez :

+ Prévenir au plus vite votre Manager,
+ Envoyer votre arrét de travail au service
Paie.

La marche a suivre :

@ Scannez ou photographiez votre arrét
maladie d0ment complété et ajoutez sur le
haut du document votre code personnel
a 8 chiffres.

Attention, assurez-vous que le scan ou la
photo sont de bonne qualité et que toutes les
informations sont bien lisibles notamment la
date de fin de votre arrét.




